Procedury dotyczace bezpiecznej organizacji zajeé, pracy i przebywania na
terenie Mlodziezowego Domu Kultury w Chorzowie w okresie zagrozenia
epidemicznego.

Zasady ogolne:

Procedury zostaty opracowane w celu zapewnienia maksymalnego bezpieczenstwa wychowankow,
ich rodzicoéw / opiekunow oraz pracownikow Mlodziezowego Domu Kultury zwanego dalej placowka.

Celem procedur jest ustalenie zasad obowigzujacych w placowce w czasie zagrozenia epidemicznego
COVID-19, zgodnych z obowigzujagcymi przepisami prawa.

Do stosowania procedur zobowigzani sg pracownicy Mtodziezowego Domu Kultury, rodzice /
opiekunowie wychowankow, wychowankowie oraz inne osoby przebywajace na terenie placowki w tym
wszyscy korzystajacy z wynajmowanych w placowce pomieszczen.

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordéb zakaznych
u ludzi (Dz.U.2019 poz.1239);

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz.U.2019 p0z.1148);

3. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz.U.2018 poz. 2140);

4. Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 , innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r poz. 374);

5. Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie niektérych ustaw w zakresie systemu ochrony zdrowia
zwigzanych z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, (Dz.U. 2020 r poz. 567);

6. Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczego6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 , innych chorob zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2020 r. poz. 568)
z pdzniejszymi zmianami,

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ1) z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.2020 r. poz. 1389) z pdzniejszymi zmianami;

8. Rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia  funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz.U. 2020 r. poz. 493) z pozniejszymi zmianami;

9. Wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z 25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli,

oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 — IV aktualizacja wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz
z 2020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337)

10. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.
11. Statut Mtodziezowego Domu Kultury.
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BEZPIECZNY POBYT WYCHOWANKOW W MLODZIEZOWYM DOMU KULTURY

Zajecia w Mlodziezowym Domu Kultury prowadzone sa w pelnych grupach lub w grupach
zmniejszonych o polowe w zaleznosci od specyfiki kota i powierzchni sali w ktorej odbywaja sig
zajecia.

Informacja o sposobie prowadzenia zaje¢ w czasie zagrozenia epidemicznego bedzie przekazywana
wylacznie przez nauczyciela.

Aby wzig¢ udzial w zajgciach wychowanek musi byé zdrewy, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych.

Przed rozpoczeciem udziatu wychowanka w zajeciach konieczne jest jednorazowe zlozenie
w_sekretariacie oswiadczen rodzica /opiekuna prawnego dotyczacych: zdrowia wychowanka,
zobowigzania do niezwlocznego poinformowania dyrekcji Mtodziezowego Domu Kultury
o zakazeniu COVID 19 wychowanka lub o zalecanej kwarantannie, zapoznania si¢ procedurami
1 wyrazenia zgody na pomiar temperatury ciata, jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ w przypadku
niepokojacych objawow chorobowych (wzoér w zalaczeniu).

Zdrowie wychowanka, zapoznanie Sie z procedurami i wypelniona przez rodzica/opiekuna
dokumentacja, to sa trzy niezbedne warunki przystapienia wychowanka do zaje¢.

Grupa wychowankow podczas zaje¢ przebywa w wyznaczone;j sali.

[lo$¢ wychowankow w grupie zajgciowej jest uzalezniona od wielkosci sali.

W kazdej grupie zajeciowej musi by¢ zachowana minimalna przestrzen nie mniejsza niz 1,5 m: na jedno
dziecko i kazdego opiekuna.

W placowce wyznaczono pomieszczenie przeznaczone na izolatorium (sala 2 w budynku gtownym).

. Z sal zajeciowych usuni¢to przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie upra¢ Iub

zdezynfekowac.

Kazdy wychowanek na zajg¢cia przynosi wlasne przybory i materiaty do zajeé¢, ktorych nie uzycza
innym wychowankom.

Przed rozpoczeciem zaje¢ w danym dniu sala wraz z calym wyposazeniem jest dokladnie czyszczona
i dezynfekowana.

Wychowankom mtodszym nie wolno przynosi¢ wiasnych zabawek na zajgcia.

Sale zaje¢ sa systematycznie wietrzone w czasie pobytu wychowankoéw lub migedzy zaj¢ciami.
Nauczyciele stale posiadaja dostep do numerow telefonicznych rodzicow/opiekundow wychowankow.
Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi zachowuja dystans mi¢dzy soba w kazdej przestrzeni
placowki, wynoszacy min. 1,5 m.

Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci z placowki zachowuja dystans w odniesieniu
do pracownikow placéwki, jak i innych wychowankow i ich rodzicéw, wynoszgcy minimum 1,5 m.
Rodzice wchodza do budynkéw tylko z mtodszymi wychowankami (dzieci w wieku przedszkolnym
i klasy I-1II), po czym opuszczajg budynek. *

Rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wylacznie do przestrzeni wspolnej placowki z zachowaniem zasady
- jeden rodzic z dzieckiem przy zachowaniu dystansu spotecznego od kolejnego rodzica
z dzieckiem 1,5 m, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich §rodkéw ostroznosci
(ostona ust i nosa, rgkawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak) *

W trakcie obecnosci wychowanka na zajeciach rodzic nie moze przebywacé na terenie budynku. *
Mtodsi wychowankowie przyprowadzani i odbierani sg przez osoby zdrowe.

Nie wolno przyprowadza¢ na zajgcia wychowanka, jezeli kto§ z osob wspolnie zamieszkujacych
przebywa na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.

Przebywanie 0sob trzecich w placowce (np. ustugi pocztowe, kurierskie, obstuga mediéw, kontrole)
jest ograniczone do niezbednego minimum, z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci (ostona ust
i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Codziennie dostepne sg listy wychowankdéw przebywajacych w danym pomieszczeniu podczas zajeé



25. Jezeli wychowanek przejawia objawy choroby zostaje odseparowany w izolatorium z zapewnieniem
min. 2 m odlegtosci od innych osob. Niezwlocznie powiadamiani sg rodzice/opiekunowie w celu
pilnego odebrania dziecka z placowki.

* wyjatek stanowig zajecia dla dzieci najmtodszych ze wspolnym udziatem opiekuna

1. PRACOWNICY: NAUCZYCIELE, ADMINISTRACJA, OBSLUGA

Kazdy pracownik po wejsciu do budynku jest zobowiazany do dezynfekcji rak i pomiaru temperatury.

1.

10.

11.

Pracownicy przebywaja na terenie placowki wytacznie wedtug ustalonego harmonogramu pracy,
w przestrzeni wynikajacej z okreslonego zakresu obowigzkow, uzywajac adekwatnych do swoich
obowiagzkéw ubran roboczych lub / 1 sSrodkow ochrony osobiste;.

Obowiazkowe noszenie r¢kawiczek jednorazowych lub czgste odkazanie rak na terenie
placowki.

Wszystkich pracownikéw podczas wykonywania obowigzkow stuzbowych (hauczyciele,
pracownicy administracji i obstugi) obowiazuje noszenie maseczek/ przytbic lub zachowanie
dystansu spotecznego min 1, 5 m, jednak podczas kontaktow z osobami z zewnatrz (w tym
rodzice/opiekunowie wychowankow, stali kontrahenci, inni interesanci) maseczki lub przytbice
sg obowigzkowe.

Zaleca si¢ przynoszenie do pracy wlasnych, gotowych napojoéw i positkow,

aby nie przygotowywac ich we wspolnym aneksie kuchennym.

Zaleca si¢ spozywanie positkow w czasie przerwy przy swoim stanowisku pracy.

Wszelkie prywatne przedmioty codziennego uzytku (np. kubki, talerzyki) sa bezwzglednie
przechowywane w przydzielonych zamykanych szafkach.

Na terenie placowki zapewnione sa Srodki czystos$ci do odkazania powierzchni i §rodki do
odkazania rak dostepne dla kazdego pracownika.

Dla zachowania bezpieczenstwa (z uwagi na fakt, ze nie we wszystkich pomieszczeniach

sg zainstalowane telefony wewngtrzne) uprasza si¢ nauczycieli, pracownikdéw administracji

i obstugi do odbierania, wlaczonego prywatnego telefonu komoérkowego.

Nauczyciel zapoznaje wychowankéw z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi w rezimie
sanitarnym i systematycznie je przypomina.

Nauczyciele stale posiadaja dostep do numerow telefonicznych rodzicow/opiekunow
wychowankow.

W przypadku zauwazenia jakichkolwiek objawdw chorobowych u wychowankoéw nalezy
niezwlocznie poinformowac dyrektora (lub zastepce dyrektora) i podja¢ dziatania wskazane przez
osobe decyzyjna (patrz: VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA ZAKAZENIEM KORONAWIRUSEM)

III. RODZICE WYCHOWANKOW I INNE OSOBY PRZEBYWAJACE NA TERENIE
PLACOWKI

Kazda osoba po wejsciu do budynku zobowigzana jest do dezynfekcji rak.

1.

2.
3.

Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci z placowki zachowujg dystans w odniesieniu
do pracownikow placoéwki, jak i innych wychowankow i ich rodzicéw, wynoszgcy minimum 2 m.

Mtodsi wychowankowie przyprowadzani i odbierani sg przez osoby zdrowe.

Nie wolno przyprowadza¢ na zajgcia wychowanka, jezeli kto§ z 0os6b wspodlnie zamieszkujacych
przebywa na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.
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Rodzice wchodza do budynkow tylko z mlodszymi dzie¢mi (dzieci w wieku przedszkolnym
i klasy I- IIT), po czym opuszczaja budynek. Rodzice moga wchodzi¢ z dzie¢mi wytacznie do
przestrzeni wspolnej placowki z zachowaniem zasady - jeden rodzic z dzieckiem, przy zachowaniu
dystansu spotecznego od kolejnego rodzica z dzieckiem 2 m, przy czym nalezy rygorystycznie
przestrzega¢ wszelkich $rodkoéw ostroznosci (ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak). *

W trakcie obecno$ci wychowanka na zajeciach rodzic nie moze przebywac na terenie budynku,
mozliwe jest oczekiwanie na wychowanka na zewnatrz budynkéw z zachowaniem dystansu
spolecznego min. 2 m. *

Przebywanie w placowce osOb trzecich nie zwigzanych z wychowankami jest ograniczone do
niezbednego minimum, z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak) *

* wyjatek stanowig zajecia dla dzieci najmtodszych ze wsp6lnym udziatem opiekuna

V. WYCHOWANKOWIE

Kazdy wychowanek po wejsciu do budynku zobowigzany jest do umycia rgk wodg z mydtem lub

dezynfekcji rak.

1. W zajeciach uczestniczy wylacznie wychowanek zdrowy, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych.

2. Grupa wychowankow podczas zaje¢ przebywa w wyznaczonej sali.

3. llo$¢ wychowankéw w grupie zajeciowej jest uzalezniona od wielkosci sali (informacje zwigzane
z ograniczaniem iloSci dzieci na poszczegolnych zajgciach beda przekazywane zainteresowanym
poprzez dziennik elektroniczny)

4. Wychowankowie podczas zaje¢ uzywaja oston ust i nosa oraz rekawiczek jednorazowych
na zasadach dobrowolno$ci, zgodnie z sugestia rodzicow/opiekunéw przy jednoczesnym
koniecznym zachowaniu dystansu spotecznego.

5. Kazdy wychowanek na zajecia przynosi wlasne przybory i materialy do zajec, ktorych nie uzycza
innym wychowankom (wychowankowie moga zosta¢ poproszeni o przyniesienie dodatkowych
przyborow i materiatow na kolejne zajecia, ktore utatwia ich przeprowadzenie, informacja ta bedzie
przekazywana przez dziennik elektroniczny).

6. Wychowankowie uczestniczacy w  zajeciach  sportowych, rytmiczno -  tanecznych
i tanecznych, przychodza na zajecia juz w strojach umozliwiajacych im czynny udziat w zajgciach
(mozliwe bedzie jedynie zdjecie okrycia wierzchniego i zmiana obuwia).

7. Wychowankom mtodszym nie wolno przynosi¢ wlasnych zabawek na zajecia.

8. Wychowankowie maja obowigzek stosowania si¢ do =zalecen higieniczno - sanitarnych
obowiazujacych na terenie placowki oraz umieszczonych na plakatach i tablicach informacyjnych.

9. Wychowankowie maja obowigzek stosowania si¢ do =zalecen higieniczno - sanitarnych

przekazywanych przez nauczyciela lub innego pracownika placowki.

10. Po zakonczeniu zaje¢ wychowanek niezwtocznie opuszcza budynek.

V. CZYNNOSCI PORZADKOWE I DEZYNFEKCYJNE

1.

Przy drzwiach wejsciowych do budynku udostepniony jest dozownik z ptynem dezynfekujacym do
rak oraz zamieszczona informacja o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez wszystkich
wychowankéw wychowankéw w wieku szkolnym oraz przez pozostate osoby wchodzace do
budynkéw placowki.



2. Dezynfekcja lub mycie rgk woda z mydtem (w przypadku mtodszych wychowankéw) - przed
wejéciem do sali jest czynno$cig obowiazkowa dla kazdego wychowanka.

3. Stale monitorowane sa codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymania
w czystosci ciggow komunikacyjnych i dezynfekcji powierzchni dotykowych (porgezy, klamek,
klawiatur, wytacznikdéw), powierzchni ptaskich w tym blatow stotow, szafek, parapetow, w salach
zaje¢ i innych pomieszczeniach .

4. Przeprowadzajac dezynfekcje Scisle przestrzega si¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu srodka do dezynfekc;ji.

5. Po dezynfekcji pomieszczen i przedmiotow przeprowadza si¢ wietrzenie, tak aby wychowankowie

nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkow stuzacych do dezynfekcji.

Dezynfekcje toalet przeprowadza si¢ na biezaco.

7. W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych zamieszczono informacje z zasadami prawidtowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk informacje dotyczace prawidtowego
dezynfekowania.

o

VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM

ZAKAZENIE WYCHOWANKOW

A. Do placowki na zajecia przychodza wytacznie wychowankowie zdrowi, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych.

B. Placoéwka wyposazona jest w §rodki ochrony osobistej, pltyn dezynfekujacy i termometr bezdotykowy.

C. W placéwce wyznaczone jest izolatorium, w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ wychowanka
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

D. W sytuacji stwierdzenia objawdw chorobowych u wychowanka nauczyciel natychmiast zglasza ten fakt
dyrektorowi lub osobie go zastepujace;.

E. Po zgloszeniu dyrektor prowadzi dziatania majace na celu zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ choroby:
wychowankowi mierzona jest temperatura, wychowanek z objawami choroby jest izolowany, nastgpuje
wzmozony rezim sanitarny tj. dodatkowa sanityzacja, dezynfekcja s$rodkiem dezynfekcyjnym
pomieszczen wraz z wyposazeniem (w pierwszej kolejnosci powierzchnie dotykowe - klamki, porecze,
uchwyty itp.).

F. Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych
wychowanka, u ktorego stwierdzono objawy chorobowe o koniecznos$ci natychmiastowego stawienia
si¢ w placowce.

G. Nalezy powiadomi¢ powiatowa stacje epidemiologiczng, a wszyscy przebywajacy na terenie placowki
muszg $cisle stosowac si¢ do wydawanych instrukcji i polecen.

ZAKAZENIE PERSONELU

A. Do pracy w placowce moga przystgpi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych.

B. Pracownicy powyzej 60. roku zycia lub pracownicy z istotnymi problemami zdrowotnymi moga
zwroéci¢ sie do dyrektora placowki o wyznaczenie zadan pozwalajacych na prace zdalng (jesli taka jest
mozliwa) lub wyznaczenie pracy w miejscu, w ktérym jest mozliwy zminimalizowany kontakt z innymi
osobami.

C. Placowka wyposazona jest w srodki ochrony osobistej, ptyn dezynfekujacy i termometr bezdotykowy.

D. W placowce w widocznych, wyznaczonych miejscach znajdujg si¢ wazne numery telefoniczne, w tym
stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

E. Pracownik placowki w przypadku zaobserwowania u siebie niepokojacych objawow, nie powinien

przychodzi¢ do pracy, powinien poinformowac pracodawce o swoim stanie zdrowia, powinien pozostaé

N



w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym,
a w razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowa¢, ze istnieje
mozliwos$¢ zakazenia koronawirusem.

F. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
wskazujacych na zakazenie koronawirusem konieczne jest niezwtoczne odsunigcie go od pracy.

G. W placowce wyznaczone jest izolatorium, w ktérym bedzie mozna odizolowaé pracownika
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych i koniecznosci oczekiwania na ewentualng pomoc.

H. Nalezy powiadomi¢ powiatowa stacje epidemiologiczna, a wszyscy przebywajacy na terenie placéwki
muszg $cisle stosowac si¢ do wydawanych instrukcji i polecen.

I. W obszarze, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik zostaje wzmozony rezim sanitarny
tj. dodatkowa sanityzacja, dezynfekcja §rodkiem dezynfekcyjnym pomieszczen wraz z wyposazeniem
(w pierwszej kolejnosci powierzchnie dotykowe - klamki, porecze, uchwyty itp.).

J. Dyrektor lub osoba go =zastgpujaca ustala liste osob przebywajacych w tym samym czasie
w tych czesciach placowki, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

K. Zawsze w przypadku watpliwoséci nalezy zwroci¢ si¢ do wlasciwej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

VII. ZALECENIA DLA WYNAJMUJACYCH POMIESZCZENIA W MLODZIEZOWYM DOMU
KULTURY

1. Zalecenia dotycza wynajmu platnego oraz bezptatnego uzyczania pomieszczen placowkom
o$wiatowym, organizacjom pozarzagdowym.

2. Wszelkie podmioty wynajmujace pomieszczenia w placowce zobowigzane sg do Scistego
przestrzegania zasad uzytkowania pomieszczen ujgtych w umowie.

3. Wszyscy uzytkujacy pomieszczenia sg zobowiazani do stosowania procedur obowigzujacych
w placowce.

4. Wynajmujacy zobowigzany jest do wlasciwego stosowania zalecen Glownego Inspektora
Sanitarnego oraz innych aktow prawnych dotyczacych prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej
z zagrozeniem epidemicznym i ponosi z tego tytulu odpowiedzialno$é, rowniez dotyczacag osob
trzecich przebywajacych na terenie placowki w zwigzku z jego dziatalnoscia.

5. Niestosowanie si¢ do powyzszych zalecen moze skutkowaé zerwaniem umowy w trybie
natychmiastowym.

VIIL. UWAGI KONCOWE

1. Zaktualizowane procedury bezpieczenstwa obowigzuja w Milodziezowym Domu Kultury
w Chorzowie od 1 wrzesnia 2020 r. do czasu ich odwotania.

2. Wszyscy, ktorych procedura dotyczy zobowigzani sa do jej bezwzglednego przestrzegania
i stosowania.

3. Procedury obowigzuja pracownikow, wychowankow i rodzicow/ opieckunow prawnych
wychowankéw Mtodziezowego Domu Kultury réwniez w placéwkach oswiatowych, w ktérych
wynajmowane sg pomieszczenia do prowadzenia zaje¢ sportowych, gdzie dodatkowo nalezy
dostosowac sie¢ do procedur obowiazujacych w tych placowkach.

4. Procedury mogg ulec aktualizacji.

Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,

dostepnych na stronach gis.gov.pl a takie obowigzujacych przepisow prawa.
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